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1. Vymezeni pojmu

(1) Subjekt udaji — konkrétni identifikovana nebo identifikovatelnd fyzicka osoba (zak, student,
zaméstnanec, jina fyzicka osoba), kterou Ize ptimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity
identifikator — osobni tidaj. Subjekt idaj se povazuje za urceny nebo urcitelny, jestlize 1ze subjekt idaji
primo ¢i neptfimo identifikovat zejména na zaklad¢ ¢isla, kodu nebo jednoho ¢i vice prvk, specifickych
pro jeho fyzickou, fyziologickou, psychickou, ekonomickou, kulturni nebo socialni identitu.

(2) Osobni udaj je konkrétni informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé,
napfiklad jméno, identifikacni ¢islo, lokacni udaje, sitovy identifikator nebo jiny zvlastni a konkrétni
prvek identity fyzické osoby. Citlivé osobni udaje vypovidajici o narodnostnim, rasovém nebo
etnickém pivodu, politickych postojich, clenstvi v odborovych organizacich, ndboZenstvi a
filozofickém presvédCeni, sexudlnim zivote, dale genetické udaje, biometrické udaje o zacich,
studentech, zaméstnancich a jinych osobach Skola neziskava, neeviduje a nezpracovava. Ze zakona
Skola zjistuje, eviduje a zpracovava citlivé osobni udaje tykajici se odsouzeni za trestny cin (u
zaméstnancll) a zdravotniho stavu (zakd, studentli, zaméstnancli), oba tyto udaje ve vztahu
k vykonavané préci a s ohledem na prava vSech zucastnénych osob.

(3) Zpracovani - jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi idaji nebo soubory osobnich tdajd,
ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupti, jako je shromazdéni, zaznamenani,
usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizplisobeni nebo pozméneni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti,
zptistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni,
vymaz nebo zniceni.

(4) Pseudonymizace - zpracovani osobnich udaja tak, ze jiz nemohou byt pfifazeny konkrétnimu
subjektu udaji bez pouziti dodatecnych informaci, pokud jsou tyto dodatecné informace uchovavany
oddélené a vztahuji se na né technicka a organizacni opatieni, aby bylo zajisténo, Ze nebudou pfifazeny
identifikované ¢i identifikovatelné fyzické osobé.

(5) Evidence - jakykoliv strukturovany soubor osobnich tdajii pfistupnych podle zvlastnich kritérii.

(6) Spravce - Stredni Skola a vyssi odborna skola umélecka a femeslna jako subjekt, ktery sam nebo
spole¢né s jinymi urcuje Gcely a prostiedky zpracovani osobnich tdaju.

(7) Zpracovatel - fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vetejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery
zpracovava osobni udaje pro SVSUAR dle instrukei Skoly a k dal§imu vyuziti ve skole.

(8) Treti strana (prijemce) - fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, ktery neni ani subjektem udaji, ani spravcem ¢i zpracovatelem ani osobou pfimo podléhajici
spravci nebo zpracovateli, jez je opravnéna ke zpracovani osobnich udaji.

(9) Souhlas subjektu idaji - svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev vile, kterym
subjekt idaji dava prohlasenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych osobnich
udaju.

(10) Poruseni zabezpeceni osobnich udaji - poruseni pravidel danych touto smeérnici, které vede k
nahodnému nebo protipravnimu zniCeni, ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo
zptistupnéni prenasenych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich tidaja.

(11) Likvidace osobnich tudaju - fyzické zniceni jejich nosice, jejich fyzické vymazani nebo jejich
trvalé vylouceni z dalSich zpracovani. Likvidace osobnich udajt, které skola zpracovava ze zakona, se
provadi podle smérnice €. 03 (v platném znéni) Spisovy a skartacni ad.



2. Zasady, ucel a zpisoby zpracovani osobnich udaju
(1) Hlavni zasady zpracovani osobnich udaji
Zamgéstnanec Skoly, ktery zpracovava osobni tidaje subjektii (ve smyslu odst. 1.3), je povinen:

e osobni Udaje zakd, studentli, zakonnych zastupcii, zaméstnanci, klientd, zakaznikd a dalSich
subjektt ziskavat, evidovat, zpracovavat a likvidovat pouze takovym zptisobem, ktery zajisti jejich
nalezité zabezpeceni a ochranu pfed neopravnénym ¢i protipravnim zpracovanim a pted ndhodnou
ztratou, zni¢enim nebo poSkozenim

o neumoznit pristup jiné osobé k souboriim osobnich udaji (ani k idajim jednotlivci), které
zaméstnanec zpracovava

o chranit svlij pfistup k souboriim osobnich udaji jedine¢nym osobnim heslem, toto heslo
nezvetejnovat, nesdilet s jinymi osobami, nezaznamenavat v pisemné ani digitalni podobé

o v pripad¢ sdilen¢ho PC pfistupovat k soubortim osobnich udajli pouze ve vlastnim prostiedi
(profilu)

o listiny obsahujici osobni tdaje neponechavat na pracovnich stolech a ve voln¢ dostupnych
prostorach po skonceni prace s nimi, piipadné po skonceni pracovni doby

e osobni udaje ukladat a evidovat pouze po dobu nezbytné¢ nutnou pro ucely jejich zpracovani
ptipadné€ po dobu zdkonem stanovené archivace takovych udaji;

e osobni udaje zaka, studenta, zaméstnance i jiné osoby zpracovavat korektné, stanovenymi postupy,
ve stanoveném rozsahu a podle ur¢enych pravidel;

o pro pracovni elektronickou korespondenci pouzivat pouze sluzebni e-mail; pii zasilani
hromadnych e-mailti disledné vyuzivat funkce skryté kopie pro e-mailové adresy

o odstranit osobni tidaje subjektii z pracovnich néstének

o nediskutovat o subjektech a jejich idajich ve vetejnych prostorach skoly

e osobni udaje zpracovavat pro vyslovné urcené a legitimni ti€ely v minimalnim nezbytném rozsahu
pro naplnéni stanoveného celu, ke kterému jsou zpracovavany, s ohledem na opravnéné zajmy
Skoly i subjektti udajii;

o osobni tdaje sdélovat subjektim ¢i zakonnym zastupcim pouze osobné, pfip. na telefonni
¢isla, dorucovaci postovni ¢i e-mailové adresy zadané do evidencnich systému subjektem
¢i zakonnym zastupcem jako kontaktni

o pii osobnim dotazu na udaje o zacich, studentech, zaméstnancich ovéfit totoznost tazatele a
jeho opravnéni k ptistupu k osobnim tdajim

o opravnénym tietim osobam — institucim - zasilat pozadované osobni udaje subjektti pouze
prostfednictvim datové schranky a s podpisem feditelky Skoly

e vpiipadé zjisténych chyb ¢i potfebnych aktualizaci opravit zpracovavané osobni udaje
bezodkladné;

e neni-li nutné osobni udaje tisknout, je pracovnik povinen zpracovavat je pouze v digitalni podobé

e pii zpracovani dat zakl/studentd prostfednictvim webové aplikace Bakalaf pouzivat pouze
davéryhodné PC a neposkytovat tfetim osobam piistupové udaje

e osobni udaje subjektd zpracovavat piednostné ve Skole; kopirovat je na pfenosné nosice dat (flash-
disky, SD karty apod.) pouze se souhlasem feditelky Skoly a pouze pro pracovni ucely — takovy
nosi¢ musi byt zabezpeéen heslem, o piidéleni takového nosice rozhoduje RS

o pracovnik, ktery zpracovava data na pfenosném nosic¢i dat mimo skolu, zajisti okamzitou
bezpecnou likvidaci osobnich dat na pfenosném nosici, jakmile jsou zpracovand data
presunuta do bézného prostiedi pracovnich pocitact

e dalkovy piistup k souboriim evidence osobnich udajt, piip. vyuziti team-vieweru pro spolupraci na
zpracovani osobnich dat pouzivat pouze se souhlasem feditelky Skoly — opravnéni k vyuzivani SW
k dalkovému pfistupu stanovi feditelka vnitinim predpisem

e zavinéné Ci zjisténé poruseni zabezpeceni osobnich udajii ohlasit feditelce Skoly a povéfenci pro
ochranu osobnich udaji okamzité, nejpozdéji do 24 hodin poté, co je incident zjistén;

e osobni udaje zakd, studentli, zaméstnancti a jinych osob neposkytovat bez opravnéni daného touto
smérnici nebo bez souhlasu feditelky skoly tfeti stran€.



(2) SVSUAR zpracovava osobni udaje

a) za uCelem dodrZeni pravni povinnosti (ze zdkona)

zpracovani je nezbytné pro dodrzeni pravnich povinnosti, pro splnéni ukolii provadénych ve verejném
z4jmu nebo pti vykonu vefejné moci, kterym je Skola povétena, a je v souladu s pravnimi predpisy, které
se tykaji ¢innosti Skoly.

U z4ka a studentil se podle § 28 a nasl. zdkona ¢. 561/2004 Sb. jedna o osobni tdaje:

jméno a piijmeni zaka ¢i studenta, rodné Cislo, popfipad¢ datum narozeni, nebylo-li rodné Cislo
zékovi nebo studentovi pridéleno, dale statni obCanstvi, misto narozeni a misto trvalého pobytu,
popiipadé misto pobytu na uzemi Ceské republiky podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu v
zahraniéi, nepobyva-li zak nebo student na uzemi Ceské republiky,

o predchozim vzdélavani, véetné dosazeného stupné vzdelani,

o prib¢hu a vysledcich vzdélavani ve Skole, o zkouSkach v nahradnim terminu, opravnych
zkouskdch a komisiondlnich zkouSkach, o vychovnych opatfenich a o hodnoceni chovéni
zaka/studenta,

o dochazce do skoly, ptehled zameSkanych vyucovacich hodin a neomluvenych zameskanych
vyucovacich hodin,

o ptipadném piestupu zéka nebo studenta mezi Skolami nebo pretazeni do jiné tiidy nebo studijni
skupiny skoly, o vydani vysvédcenti,

o znevyhodnéni zaka nebo studenta, o mimofadném nadéni, o podplurnych opatienich
poskytovanych zakovi nebo studentovi Skolou a o zavérech vySetfeni uvedenych v doporuceni
Skolského poradenského zatizeni (citlivé osobni tidaje),

o zdravotni zptisobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na pribch
vzdélavani (citlivé osobni udaje),

o ukonéeni vzdélavani ve Skole, o zkousce, jiz bylo vzdélavani ve stfedni nebo vyssi odborné skole
ukonéeno, o vydani maturitniho vysvédceni, vyucniho listu nebo diplomu o absolutoriu,

jméno a piijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu nebo bydlisté, pokud nema na tizemi
Ceské republiky misto trvalého pobytu, a adresu pro doruéovani pisemnosti, telefonické spojent.

Skola vede matriku z4ka/studentt v elektronické a listinné podobé. Podle odst. 4) § 28 zakona 561/2004
je Skola opravnéna poskytovat idaje z dokumentace a udaje ze Skolni matriky osobam, které sviij narok
prokézou opravnénim stanovenym platnou legislativou (napf. trestni fizeni, statistické vykazovani,
prestup zaka na jinou skolu, ...).

U zaméstnanct se jednd o tidaje nutné pro zabezpeceni pracovnépravnich vztaht, zajisténi platovych,
datiovych a socialnich narokdi zaméstnanct, zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci - podle
zakoni €. 262/2006 Sb., ¢. 586/1992 Sb., ¢. 48/1997 Sb. Sb., ¢. 582/1991 Sb., 155/1995 Sb., a ¢.
435/2004 Sb.:

jméno a pfijmeni zameéstnance, rodné ptijmeni, kontaktni telefonni a e-mailové spojeni

datum a misto narozeni, rodné ¢islo

adresa trvalého bydlisté, doruCovaci adresa (je-li odlisna od trvalého bydliste)

udaje o dosazeném vzdélani, odbornych znalostech a dovednostech

udaje o dosavadnim pribehu zaméstnani

udaje o zdravotnim stavu ve smyslu zpusobilosti k vykonu sjednané prace, o zménéné pracovni
schopnosti ev. pobiraném diichodu

udaje o bezithonnosti

udaje o natizenych srazkach ze mzdy, exekucich ¢i insolvenci

bankovni spojeni

udaje rodinnych pfislusnikd, jsou-li potfebné pro uplatiiovani platovych, daiiovych, socidlnich ¢i
jinych naroki zaméstnance



b) pro ochranu prav a prdvem chranénych zajmu Skoly, subjektu udaju ¢i tieti strany (jiny pravni zajem)
zpracovani je nezbytné pro ochranu prav a pravem chranénych zajmu spravce, piijemce, subjektu nebo
jiné dotcené osoby; takové zpracovani osobnich udajii nesmi byt v rozporu s pravem subjektu udajii na
ochranu jeho soukromého a osobniho Zivota. Navic k udajiim vyse uvedenym se jedna o udaje:

e monitorovani vstupnich a spoleénych prostor §koly za ucelem zajisténi osobni bezpecnosti a
ochrany majetku subjektii udaji i bezpecnosti a ochrany majetku Skoly jako celku — kamerové
systémy s doCasnym zaznamem; jednotlivé prvky kamerovych systémi jsou umistény pouze ve
vstupnich a spolecnych prostorach skoly, jsou umistény viditeln€ a fadn€ oznaceny, zdznam je
uchovavan docasné (max. 15 dnil) pouze pro piipady bezpe¢nostnich a majetkovych incidentti a je
piistupny pouze jmenovanym osobam; vstup do budov je umoznén pouze na pouziti ISIC nebo ITIC
nebo ALIVE karty (ktera slouzi zaroven dal$im ucelim — napft. objednani obéda apod.)

e dorucovaci adresa Zika, studenta, zakonného zastupce, zaméstnance, je-li odlisnd od mista
trvalého pobytu - pro splnéni podminek spravniho fizeni a pro v€asné doru¢ovani pisemnosti

e e-mailova adresa Zaka, studenta, zakonného zistupce, zaméstnance: v zajmu bezproblémového
zajisténi oboustranné bezpecné komunikace, pro verifikaci odesilateld sdéleni doslych e-mailovou
postou, pro vcasnou informovanost obou stran, pro zasilani vyukovych materiald, pro komunikaci
systému maturitni zkousky

U dalgich fyzickych osob participujicich na &innosti SVSUAR (odbératelé, zakaznici, uéastnici
celozivotniho vzdé€lavani, ucastnici Skolou poradanych zajmovych kurzli, konferenci, sympozii,
seminaid, workshopd, soutézi, prehlidek a podobnych akci) jsou zpracovavany pouze vyslovné uvedené
osobni udaje:

e jméno a piijmeni

e datum narozeni

e adresa bydlisté

e c-mail a telefonicky kontakt

a to pouze tehdy, jsou-li potfebné k Gcelu zapojeni téchto osob do aktivit skoly a pro oboustrannou
rychlou komunikaci.

¢) na zakladé€ vyslovného a informovaného souhlasu subjektu udaju

e audiovizualni informace: nahravky, fotografie ev. videa tfid, skupin i jednotlivct, zaku, studentt,
zaméstnanci a jinych osob ziskané pti konani akci Skoly — uvedené audiovizualni materidly slouzi
pouze k uceliim prokazani dané ¢innosti (napt. pro zpravy o ¢innostech podporovanych sponzory,
nadacemi ¢i realizovanymi granty a projekty), k dokumentaci historie nebo k propagaci skoly

e udaje pozadované pii UCasti zakli a studentli v soutéZich a olympiadach, pokud zaci/studenti
reprezentuji Skolu (obvykle jméno a pfijmeni, datum narozeni);

e udaje obvyklé pii zvetejnéni vytvarnych, femeslnych a obdobnych dél zakt/studentd na vystavach
a prezenta¢nich akcich v galerii (obvykle jméno a pfijmeni);

e u zameéstnanci Skoly telefonicky kontakt na blizkou osobu pro piipad neocekavané udalosti.

Skola zpracovava minimum takovych informaci, pro jejich zpracovani si vyzada aktualni souhlas
subjektu. Pozada-li o listinné ¢i digitalni vydani osobnich tidajt a udajt z matriky Skoly sam zék ¢i jeho
zékonny zastupce, student, zaméstnanec, ev. o piedani takovych udaju tfeti osob¢, povazuje skola
takovou zadost za vyslovny a informovany souhlas subjektu.

(3) SVSUAR zpracovava a uchovavé osobni udaje subjekti elektronicky a v listinné podobé. Vsichni
pracovnici, ktefi se podileji na zpracovani osobnich tdaji subjektl, jsou povinni zajistit jejich nalezité
zabezpeceni a ochranu pfed neopravnénym ¢i protiprdvnim zpracovanim a pred nadhodnou ztratou,
zni¢enim nebo poskozenim.



(4) SVSUAR jako spravce zpracovava v maximalni mozné mife osobni idaje subjektti bez Gidasti jinych
osob jako zpracovatelt. Sluzbu zpracovatele vyuziva pouze ve vyjmenovanych piipadech:

e dodavatelské, skolici a servisni organizace pro evidencni software (Skoleni, servis, helpline)

e instituce spolupracujici v oblasti BOZ a BOZP (kontroly, skoleni, pracovni a $kolni tirazy apod.)

e poskytovatel pracovnélékarskych sluzeb, ziizovatel, CERMAT (vSe za Géelem dodrzeni pravni
povinnosti)

(5) SVSUAR nesmi bez souhlasu subjektu udaji &i bez pravniho diivodu piedavat osobni tdaje tieti

strané. Pozada-li subjekt o pfedani svych udaju tfeti strané, povazuje se tato zadost za souhlas subjektu

s timto preddnim. Pfijemci (tfeti stranou) osobnich tidaji zakd, studentli a zaméstnanc, u kterych skola

respektuje pravni diivod jak na strané piijemce, tak na strané subjektu, jsou:

e organy ¢inné v trestnim fizeni (Policie CR, soudni instituce), organy socialng-pravniho charakteru
(OSPOD)

e instituce zajist'ujici studijni, pracovni a socialni podminky zakd, studentli a zaméstnancii (vzdélavaci
organizace, participujici na vzdélavani zaki, studentli, zaméestnancti, pracovisté odborného vycviku
a praxe, Rada rodici, dodavatelé stravy, ...)

e slozky zachranného systému

e firmy poskytujici hostingové sluzby, cloudové sluzby

e statistické vykazovani — udaje jsou preddvany v anonymizované ¢i pseudonymizované podobé ¢i
agregované

(6) Pracovnici Skoly, ktefi zpracovavaji osobni udaje subjekti, jsou zavazani k mlCenlivosti o
skutec¢nostech, o kterych se dozvi v souvislosti se zpracovanim osobnich udajt.

3. Vyjadieni souhlasu se zpracovanim osobnich adaju

(1) Subjekt udajii — zak, student, zameéstnanec ¢i jind osoba — vyjadfuje svlij souhlas se zpracovanim
osobnich udaji podle kap. 2 ¢ast 2 odst. ¢) pisemnym prohlasenim. Pisemny souhlas bez uvedeni doby,
na kterou je Skole poskytnut, je neplatny.

(2) Je-li zak mladsi 18 let, je zpracovani udajui podle kap. 2 ¢ast 2 odst. ¢) zakonné pouze tehdy a do té
miry, pokud a jak byl tento souhlas vyjadien zakonnym zastupcem zaka. Skola souhlas zdkonného
zéastupce ovefi.

4. Pravo subjektu udaji na informace o procesech zpracovani jeho osobnich udaji

(1) SVSUAR poskytne subjektu udajii struénym, transparentnim, srozumitelnym a snadno pistupnym
zpusobem informace o zpracovani jeho osobnich tidaji. Informace poskytne na zakladé Zadosti pisemné
nebo v elektronické formé. Pokud si to subjekt tdaji vyzada, mohou mu byt informace poskytnuty
ustné. Pokud ma pracovnik skoly ditvodné pochybnosti o totoznosti fyzické osoby, ktera podava zadost,
muze pozadat o poskytnuti dodatecnych informaci nezbytnych k potvrzeni totoznosti subjektu udajt.

(2) Skola poskytne subjektu udajii na zadost informace o piijatych opatienich, a to bez zbyte¢ného
odkladu a v kazdém ptipad€¢ do jednoho mésice od obdrzeni zadosti. Tuto lhitu je mozné v piipade
potteby a s ohledem na slozitost a pocet zadosti prodlouzit o dal$i dva mésice. Spravce informuje subjekt
udaju o jakémkoliv takovém prodlouzeni do jednoho mésice od obdrzeni zadosti spolu s diivody pro
tento odklad. Jestlize subjekt udajii podava zadost v elektronické formé, poskytnou se informace v
elektronické formé, je-1i to mozné, pokud subjekt tidajti nepozada o jiny zptisob.

(3) Jsou-li Zadosti podané subjektem udaji zjevné nediivodné nebo nepfiméiené, zejména protoze se
opakuji, mtze $kola:



a) ulozit ptiméfeny poplatek zohlednujici administrativni naklady spojené s poskytnutim pozadovanych
informaci nebo sdéleni nebo s u¢inénim pozadovanych tkoni

b) odmitnout zadosti vyhovét.

Zjevnou nedivodnost nebo nepiimerenost zadosti Skola dolozi.

(4) Ma-li subjekt udaji pochybnosti o zakonnosti zpracovani jeho osobnich udajii, ma pravo podat
stiznost u dozorového ufadu (Utad pro ochranu osobnich udajt).

5. Oprava, odvolani souhlasu se zpracovanim a vymaz osobnich udaja

(1) Z4k, student, zaméstnanec ¢i jina osoba maji pravo na to, aby $kola bez zbyte¢ného odkladu opravila
nepfesné osobni Udaje, které se subjektu udaju tykaji.

(2) Subjekt tdaji ma pravo kdykoli odvolat sviij souhlas se zpracovanim osobnich udaji ziskanych
podle kap. 2 ¢ast 2 odst. ¢). Odvolani je platné dnem doruceni Skole. Odvolani miize byt podano pisemné
(osobné ¢i postou), datovou schrankou ¢i e-mailem na adresu $koly. Je-li odvolani souhlasu podano e-
mailem, musi byt odeslano z e-mailové adresy zameéstnance, studenta, zadka ¢i zakonného zastupce,
kterou subjekt uvedl jako kontaktni, aby bylo mozné odesilatele ovétit. Odvolanim souhlasu neni
dotéena zakonnost zpracovani vychazejici ze souhlasu, ktery byl dan pied jeho odvolanim.

(3) Subjekt tidaji ma pravo na to, aby Skola bez zbyte¢ného odkladu vymazala osobni udaje ziskané

podle kap. 2 ¢ast 2 odst. ¢), které se dané¢ho subjektu tdaji tykaji, a Skola ma povinnost osobni udaje

bez zbyte¢ného odkladu vymazat. U ostatnich udaji se vymaz uplatni pouze tehdy, jestlize osobni tidaje

nejsou nezbytné:

e pro vykon prava na svobodu projevu a informace;

e pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na SVSUAR vztahuje, nebo pro splnéni tikolu provedeného
ve vefejném zajmu nebo pii vykonu vefejné moci,

e pro ucely zdkonem stanovené archivace;

e pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd.

(4) Subjekt udaji ma z dtivodu tykajicich se jeho konkrétni situace pravo kdykoli vznést ndmitku proti
zpracovani osobnich idajl, které se jej tykaji, jsou-li jeho udaje zpracovavany spravcem ve vetejném
zajmu, pii vykonu vetejné moci nebo pro Ucely opravnénych zajmu spravce €i tieti strany. Spravce
osobni udaje dale nezpracovava, pokud neprokaze zavazné opravnéné duvody pro zpracovani, které
pfevazuji nad zajmy nebo pravy a svobodami subjektu tdajti, nebo pro urceni, vykon nebo obhajobu
pravnich narokt.

(5) Subjekt udaji je na pravo uvedené v predchozim odstavci vyslovné upozornén a toto pravo je
uvedeno zietelné a oddélené od jakychkoli jinych informaci, a to nejpozdéji v okamziku prvni
komunikace se subjektem udaji.

(6) SVSUAR je povinna provést likvidaci osobnich tidajii, jakmile pomine téel, pro ktery byly osobni
udaje zpracovany. Likvidaci provadi v souladu s platnou legislativou.

6. Odpovédnost Skoly jako spravce

(1) Skola nezpracovava takové databaze osobnich tidaji, které by s ptihlédnutim k povaze, rozsahu,
kontextu a uceliim zpracovani mohly mit za nésledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob.
Posouzeni vlivu zamyslenych operaci zpracovani na ochranu osobnich udaji provadi pro skolu prabézné
povetenec pro ochranu osobnich udajt.



(2) Jsou-li identifikovana vysoka rizika pro prava a svobody fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim jejich osobnich tdajti, musi byt vedenim Skoly bez zbytecného odkladu pfijata prislusna
opatfeni dle platné legislativy.

(3) Systémy pro automatizovana zpracovani osobnich idajii pouzivaji pouze opravnéni zaméstnanci,
zaméstnanci opravnéni ke zpracovani osobnich Udaji maji pristup pouze k osobnim udajim
odpovidajicim opravnéni téchto osob, vSichni zaméstnanci Skoly brani neopravnénému piistupu
k datovym nosicim. Opravneéni k pfistupu k osobnim udajim zakl, studentd, zaméstnancii urcuje
feditelka Skoly. Tato opatfeni musi byt podle potfeby revidovana a aktualizovana.

(4) Zaznamy o ¢innostech zpracovani jsou piilohou této smérnice. Obsahuji
jméno a kontaktni tdaje Skoly a povétence pro ochranu osobnich udajt;
ucely zpracovani;

popis kategorii subjektl tidaji a kategorii osobnich udaju;

kategorie piijemct, kterym byly nebo budou osobni tdaje zptistupnény;
planované lhtty pro vymaz jednotlivych kategorii udaji;

obecny popis technickych a organizacnich bezpecnostnich opatfeni

(5) Osobni udaje nejsou bézn¢ piredavany do tietich zemi ¢i mezinarodnim organizacim. Pokud by
k tomuto pfedani melo dojit, Skola si pfedem vyzada souhlas subjektu udaji.

7. Povéfenec pro ochranu osobnich udajua

(1) Reditelka $koly jmenuje povéience pro ochranu osobnich udajii na zakladé jeho odbornych znalosti
prava a praxe v oblasti ochrany udaji. Povétenec pro ochranu osobnich tdaji miiZze byt zaméstnancem
skoly, nebo mize tikoly plnit na zékladé smlouvy o poskytovani sluzeb. Reditelka $koly zvefejni
kontaktni udaje povefence pro ochranu osobnich tidajii na webu Skoly a zaroven je sd€li dozorovému
ufadu.

(2) Povetenec pro ochranu osobnich udajti je podtizen piimo feditelce Skoly. Je zapojen do veskerych
zélezitosti souvisejicich s ochranou osobnich udaji. Mé veskeré pravomoci nezbytné k plnéni svych
ukolt, k ptistupu k osobnim dajim a operacim zpracovani a k udrzovani svych odbornych znalosti.

(3) Subjekty tidaji se mohou obracet na povétence pro ochranu osobnich udaji ve vSech zalezitostech
souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich udaji a vykonem jejich prav podle tohoto nafizeni.
Povétenec pro ochranu osobnich idaji je v souvislosti s vykonem svych tkold vazan divérnosti
v souladu s platnou legislativou.

(4) Povéienec pro ochranu osobnich tidajit miize plnit i jiné ukoly a povinnosti. Skola zajisti, aby zadné
z téchto tkoll a povinnosti nevedly ke stietu zajmi.

(5) Povétenec pro ochranu osobnich udaji vykonava tyto tkoly:

e poskytuje informace a poradenstvi v oblasti ochrany tdaju $kole a jejim zpracovateltim;

e monitoruje soulad zpracovani a ochrany osobnich udaji ve Skole s platnou legislativou;

e podili se na vytvareni koncepci zpracovani a ochrany osobnich udaji ve Skole;

e podili se na rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné ptipravé pracovnikl
zapojenych do operaci zpracovani;

e podili se na monitorovani a posouzeni vlivu organizacnich a technickych procesti ve Skole na
ochranu osobnich udajt;

e spolupracuje s dozorovym tiadem a plsobi jako kontaktni misto pro dozorovy tirad;

(6) Povétenec pro ochranu osobnich udajti bere pti plnéni svych tkolt patfi¢ny ohled na riziko spojené
s operacemi zpracovani a soucasné prihlizi k povaze, rozsahu, kontextu a ucelim zpracovani.



8. Ohlasovani piipadi poruseni zabezpeceni osobnich udaju dozorovému uiadu

(1) Zjisti-li zaméstnanec skoly jakékoli poruSeni zabezpecCeni osobnich tdajii, oznami tuto skutecnost
bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 24 hodin, poverenci pro ochranu osobnich udaju a feditelce
Skoly. Zjisti-li zpracovatel poruSeni zabezpeceni osobnich udaji, ohlasi je bez zbyte¢ného odkladu
feditelce Skoly.

(2) Ohlaseni musi obsahovat:

e popis povahy incidentu, kategorie a pfiblizny pocet dot¢enych subjektti idajt a kategorie a ptiblizné
mnozstvi dotCenych zdznami osobnich udaji;

e navrh opatieni, nutnych k feSeni incidentu, ptipadné opatieni ke zmirnéni moznych nepftiznivych
dopadut.

(3) Reditelka $koly ve spolupraci s povéfencem pro ochranu osobnich widajii déle ohlasuje takovy
incident dozorovému tfadu pokud mozno do 72 hodin od okamziku, kdy se o ném dozvédéla. Ohlaseni
musi pfinejmens$im obsahovat:

e popis povahy daného piipadu poruseni zabezpeceni osobnich udaji véetn€, pokud je to mozné,
kategorii a pfiblizného poctu dot¢enych subjektii idajii a kategorii a ptiblizné¢ho mnozstvi dotcenych
zéznamu osobnich udaji;

e jméno a kontaktni idaje povéfence pro ochranu osobnich udaji;

e popis pravdépodobnych disledkil poruSeni zabezpeceni osobnich udaji;

e popis opatieni, ktera jsou nebo budou pfijata s cilem vytesit dané poruseni zabezpeceni osobnich
udaju, v¢etné piipadnych opatieni ke zmirnéni moznych neptiznivych dopadd.

(4) Povétenec pro ochranu osobnich tidaji dokumentuje vesker¢ ptipady poruseni zabezpeceni osobnich
udaju, pficemz eviduje skute¢nosti, které se tykaji daného poruseni, jeho Gcinky a pfijatd napravna
opatieni. Tato dokumentace musi byt v ptipadé potieby predlozena dozorovému tradu.

9. Implementace pravidel ochrany osobnich udaji zabezpeceni jejich zpracovani

(1) Skola zavadi, vyuziva, reviduje a aktualizuje vhodna technické a organizaéni opatieni k zaji§téni
toho, aby se standardné zpracovavaly pouze osobni udaje, jeZ jsou pro kazdy konkrétni ucel daného
zpracovani nezbytné. To se tyka mnozstvi shromazdénych osobnich daji, rozsahu jejich zpracovani,
doby jejich uloZeni a jejich dostupnosti. Tato opatieni zejména zajisti, aby osobni udaje nebyly
standardné bez zasahu Cloveka zptistupnény neomezenému poctu fyzickych osob.

(2) Skola jako spravce vyuZije pouze ty zpracovatele, ktefi poskytuji dostate¢né zaruky zavedeni
vhodnych technickych a organiza¢nich opatfeni tak, aby byla zajisténa ochrana prav subjektu udaja.
Zpracovani osobnich tdaji zpracovatelem se fidi smlouvou, ktera zavazuje zpracovatele vici Skole a v
nizZ je stanoven pfedmét a doba trvani zpracovani, povaha a ucel zpracovani, typ osobnich tdaji a
kategorie subjektd udajl, povinnosti a prava spravce. Zpracovatel nezapoji do zpracovani zddného
dalsiho zpracovatele, bez predchoziho konkrétniho nebo obecného pisemného povoleni SVSUAR.

(3) Technicka a organizacni opatieni k zajisténi bezpecnosti zpracovani osobnich udajt:

e ve spolupraci s dodavateli evidencniho software a se zpracovateli smluvni zajiSténi neustalé
odolnosti systému zpracovani proti iniku osobnich udajti a schopnosti obnovy dostupnosti osobnich
udaju v pripad¢ fyzickych ¢i technickych incidentd

e ovéfeni a posouzeni rizik, ktera predstavuje zpracovani, zejména ndhodné nebo protipravni zniceni,
ztrata, pozméenovani, neopravnéné zpiistupnéni predavanych, uloZzenych nebo jinak zpracovavanych
osobnich udajt, nebo neopravnény piistup k nim

e ovéteni a aktualizace zabezpeceného piistupu k osobnim udajim subjektti

e kontinualni vzdélavani zaméstnanct, ktefi zpracovavaji osobni udaje

e pravidelné testovani a hodnoceni ucinnosti téchto opatfeni



